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                                                                 Утвержден 

 постановлением Администрации 
Сосковского района 
от 13 мая 2011 г. № 135
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

отдела по управлению муниципальным имуществом Сосковского 

района Орловской области по предоставлению муниципальной услуги

«Принятие документов, выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

(в ред. постановлений Администрации Сосковского района от 5.06.2013 № 212
от 27.09.2013 № 347)
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги: перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (далее - муниципальная услуга).
1.2. Муниципальную услугу предоставляет Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования Сосковский район Орловской области (далее по тексту - Отдел).

Адрес местонахождения Отдела: 303980, Орловская обл., Сосковский район, с. Сосково, ул. Советская, 29.


1.3. В целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявитель осуществляет взаимодействие с:

- организациями жилищно-коммунального хозяйства района;

- ОГУП «Орловский Центр «Недвижимость»;

- управлением Федеральной регистрационной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области (Управление Росреестра по Орловской области);


- отделом архитектуры администрации района;

1.4. Нормативно-правовое регулирование по предоставлению муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Жилищным кодексом РФ;

- Градостроительным кодексом РФ;

- Положением о порядке перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории Сосковского района, утвержденного решением Сосковского районного Совета народных депутатов от 18.09.2009 года № 257.

- другими нормативными правовыми актами, регламентирующими правоотношения в установленной сфере.

1.5.Муниципальная услуга  получателям предоставляется бесплатно.

1.6.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги может являться:

- выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое с предварительной перепланировкой или без;

- отказ в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое.


В случае, если пакет документов предоставлен не в полном объеме, либо в предоставленных документах имеются расхождения, Отдел уведомляет заявителя и предлагает ему внести соответствующие изменения и доработки в документы, либо ему будет отказано в предоставлении услуги.

В случае, если собственником предоставлены документы в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством, то процедура предоставления муниципальной услуги завершается принятием постановления администрации Сосковского района о перепланировке, переустройстве, реконструкции и переводе помещения в нежилой (жилой) фонд.
1.7. Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть собственники соответствующих жилых (нежилых) помещений или уполномоченные ими лица.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

 

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Муниципальная услуга оказывается Отделом.

2.1.2. Время работы с заявителями по оказанию муниципальной услуги:

понедельник-пятница: с 08.00 до 17.00 (обед с 13.00 до 14.00).

суббота, воскресенье: выходные дни.

Телефон: 8 (486-65) 2-11-58.

В соответствии с распоряжением администрации Сосковского района может быть установлено иное расписание.

2.1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной, предоставляется бесплатно.

Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

1) непосредственно в Отделе;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) посредством размещения публикации в средствах массовой информации;
4) по электронной почте.

2.1.4. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций).

2.1.5. Сведения о графике (режиме) работы Отдела сообщаются по телефонам для справок (консультаций).

2.1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.7. Заявители, представившие документы в порядке получения консультации, в обязательном порядке информируются специалистами Отдела:

1) о возможных причинах отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2) о возможных сроках завершения оформления документов и возможности их получения.

2.1.8. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна предоставляться заявителям оперативно, быть чёткой, достоверной и полной.

2.1.9. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при личном обращении заявителей, почтовой, телефонной, факсимильной и электронной связью.

2.1.10. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом с уведомлением, либо вручается заявителю лично под роспись.

2.1.11. В любое время с момента приёма документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, факса, электронной почты или посредством личного посещения Отдела в приёмное время.

2.1.12. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер зарегистрированного заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2.1.13. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Отдела.

2.1.14. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

2) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

3) времени приема и выдачи документов;

4) сроков предоставления муниципальной услуги;

5) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.1.15. Консультации предоставляются при личном обращении или посредством телефонной связи.
2.1.16. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить  по  адресу: 303980 Орловская область, Сосковский район, с. Сосково, ул. Советская, 29 или на официальном сайте Администрации Сосковского района http://admsoskovo.ru.
(пункт 2.1.16. введен постановлением Администрации Сосковского района от 27.09.2013 № 347)
2.2. Сроки исполнения муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать сорок пять дней с момента регистрации заявления об оказании муниципальной услуги.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставления муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:
1) представление документов в ненадлежащий орган; 

2) непредставление определенных частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса РФ документов;

3) несоблюдения предусмотренных  ст. 22 Жилищного кодекса РФ условий перевода помещения;

4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

5) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо, либо заявление подано лицом, не имеющим надлежащим образом оформленных полномочий;

6) по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
2.4. Время ожидания в очереди при обращении заявителя  для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
(пункт 2.4. введен постановлением Администрации Сосковского района от 27.09.2013 № 347)
3. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги
3.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) Заявление о переводе помещения в нежилой фонд (по установленной форме);
2) Нотариально удостоверенные копии учредительных документов юридического лица и документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица (если собственником является юридическое лицо);
3) Подлинник правоустанавливающего документа на переводимое помещение или копия, засвидетельствованная в нотариальном порядке;
4) Технический паспорт переводимого жилого помещения и его копия;
5) План переводимого помещения с его техническим описанием;

6) Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (предоставляется в случае необходимости);

7) Для установления достоверности предоставляемых сведений с целью соблюдения условий перевода жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые), требований законодательства к использованию нежилых помещений в многоквартирных домах и прав и законных интересов граждан, а также соответствия  документации установленным нормам должны быть предъявлены:
- паспорт собственника, уполномоченного лица (при необходимости) и их копии;
- документ, подтверждающий полномочия доверенного лица (при необходимости);
- согласие органов опеки и попечительства на перевод жилого помещения в нежилой фонд, в случае, если данный перевод затрагивает интересы несовершеннолетних; 
- протокол собрания собственников многоквартирного дома, в котором находится жилое помещение, переводимое в нежилое, отражающий решение по вопросу реконструкции дома с приложением документа, подтверждающего статус собственников жилых помещений, участвующих в голосовании (предоставляется в случае необходимости); 
- заключение органов санэпидемконтроля о соответствии назначения переводимого помещения санитарно-эпидемиологическим требованиям.

3.2. Описание последовательности предоставления муниципальной услуги приведено в блок-схеме согласно приложению №4 к настоящему административному регламенту.

3.3. Прием, обработка и регистрация документов для предоставления муниципальной услуги от заявителя.

3.3.1. Заявитель предоставляет заявление со всеми необходимыми документами для назначения муниципальной услуги:

- лично в Отдел;


- через представителя по доверенности, оформленной в установленном порядке.

3.3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя муниципальной услуги в Отдел с комплектом установленных документов.

3.3.3. Специалист Отдела, ответственный за прием документов, проверяет подлинность и полноту представленного заявителем комплекта документов, правильность их составления и непротиворечивость содержащихся в них сведений, изучает каждый представленный документ по отдельности, а затем сравнивает сведения, содержащиеся в разных документах. 
Критерием полноты комплекта документов является представление всех документов. При наличии сомнений в подлинности документов, выявлении ошибок, либо несоответствий в сведениях, содержащихся в документах, специалист отдела, ответственный за прием документов, сообщает об этом заявителю, а также составляет памятку, в которую вносит список недостающих документов, а именно:

- документы, которые необходимо предоставить взамен содержащих ошибки;

- дополнительные подтверждающие документы при выявлении несоответствия в сведениях, содержащихся в документах представленных заявителем.

Максимальная длительность выполнения действия составляет 30 минут.

3.3.4. Если в памятку недостающих документов была внесена хотя бы одна запись, специалист отдела, ответственный за прием документов, сообщает заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги в связи с неполнотой документов, возвращает заявителю все представленные документы и передает ему заполненную памятку. Прием заявителя завершается. Выдача памятки регистрируется в журнале личного приема граждан.

Максимальная длительность выполнения действия составляет 10 минут.


Отказ в приеме документов по причине их неполного перечня или ненадлежащего оформления не препятствует повторной подаче документов.


3.3.5. При предоставлении полного комплекта документов, специалист Отдела, ответственный за прием документов заверяет подписью полученные копии документов и возвращает заявителю подлинники документов, с которых была снята копия. Не выполняется копирование документов, предназначенных для однократного предъявления.

Максимальная длительность выполнения действия  составляет 10 минут.


3.3.6. При получении комплекта документов по почте (предоставляются подлинники или копии, которые должны быть удостоверены в установленном законом порядке), предоставленные документы не копируются.

3.3.7. Специалист Отдела, ответственный за прием документов, предлагает заявителю заполнить заявление на предоставление муниципальной услуги согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту.

Максимальная длительность выполнения действия составляет 10 минут.


3.2.8. Специалист Отдела, ответственный за прием документов,  регистрирует заявление в журнале регистрации учета заявлений на предоставление муниципальной услуги. Журнал регистрации обращений находится у специалиста отдела, ответственного за прием документов.

Максимальная длительность выполнения действия специалистом составляет 5 минут.

3.3.9. Специалист Отдела, ответственный за прием документов, выдает заявителю расписку о принятии документов и сообщает заявителю дату получения сведений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Максимальная длительность выполнения действия составляет 5 минут.


3.3.10. Специалист Отдела, ответственный за прием документов, производит  тщательную проверку документов  и направляет документы заявителя для экспертизы.

3.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.4.1. Специалист Отдела, ответственный за проведение экспертизы документов проводит экспертизу предоставленного пакета документов и ставит свою подпись.


Максимальная длительность проведения экспертизы 14 дней.



3.4.2. Если в процессе проведения экспертизы пакета документов  выявлены недостатки, либо несоответствие предоставленных документов действующему законодательству, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя и предлагает ему написать заявление о приостановке оформления документов и внести соответствующие изменения и доработки, либо ему будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается при наличии оснований, указанных в пункте 2.3. настоящего административного регламента.

3.4.4. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю на руки в назначенный день получения документов, либо направляется по почте.

3.4.5. Если  собственником предоставлены  документы в полном объеме, специалист, ответственный за прием документов, подготавливает проект постановления администрации Сосковского района о перепланировке, переустройстве, реконструкции и переводе помещения в жилой (нежилой) фонд. 

3.4.6. Специалист Отдела, ответственный за оформление документов, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю документ, подтверждающий принятие решения и уведомление согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту. 
Одновременно с выдачей или направлением заявителю данного документа информирует о принятии указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение, регистрирует его в книге регистрации и вносит в электронную базу.


3.4.7. Завершение работ по перепланировке, переустройству и реконструкции помещения подтверждается актом приемочной комиссии.

Акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве (жилого) нежилого помещения.


3.4.8. Право собственности на жилое (нежилое) помещение возникает с  момента государственной регистрации права в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним управления Федеральной регистрационной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Орловской области.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги
 4.1. Непосредственный контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела.

4.2. Текущий контроль за качеством предоставления муниципальной услуги и принятие решений осуществляется главой администрации Сосковского района Орловской области.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников органа предоставления.

4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия специалистов Отдела либо непосредственно Отдела, либо иного органа власти и должностного лица, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.3. При устном обращении приём заявителей осуществляется в приёмные дни главой администрации Сосковского района Орловской области. Ответ на обращение заявителя даётся в письменной форме по существу поставленных в обращении вопросов.

5.4. В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения, заявитель имеет право обратиться в вышестоящий орган или должностному лицу.

5.5. Заявитель в письменном обращении в обязательном порядке указывает:

- наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное обращение;

- фамилию, имя и отчество заявителя;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- подробно указывается предмет письменного обращения;

- указание органа местного самоуправления либо должностного лица, чьи действия (бездействия) обжалуются;

- причину несогласия с принятым соответствующим органом или должностным лицом решения;

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- перечень документов, подтверждающие изложенные в письменном обращении обстоятельства;

- дату и личную подпись заявителя.

К письменному обращению в случае необходимости в подтверждении своих доводов гражданин прилагает документы и материалы либо их копии.

5.6. Заявитель направляет письменное обращение непосредственно в тот государственный орган, орган местного самоуправления или тому должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.

5.7. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу, решение или действие (бездействие) которых обжалуется.

5.8. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
(пункт 5.8. в редакции постановления Администрации Сосковского района от 5.06.2013 № 212)
5.9. По основаниям и в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, заявитель вправе обратиться за защитой нарушенных прав и законных интересов, связанных в некачественным оказанием муниципальной услуги, в суд.

                                                                                                Приложение 1  

                                                                      к административному регламенту

  Блок-схема
последовательности действий при принятии документов, выдачи решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение 






















                                                                                          Приложение 2  

                                                                      к административному регламенту
РАСПИСКА

в получении документов на перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение по адресу:___________________________________ ______________________________________________________________
	№ 
п/п
	Наименование документа
	Количество 

экземпляров
	Примечание

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	


Вышеуказанные документы получил ________________________________________
                                                                        (должность, Ф. И. О. специалиста, принявшего документы)




















«_____»____________20___года                                         __________________


        (подпись) 
С распиской согласен:_____________________________________________________
                                                                  (Ф.И.О. полностью)

«_____»____________20____года                                         ___________________


(подпись)

Документы выданы:

________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. сотрудника, выдававшего документы)
________________________________________________________________________                   
(Ф.И.О., подпись лица., получившего документы)

________________________________
       (дата выдачи (получения) документов)
Приложение 3  

                                                                   к административному регламенту

                                                                      Главе администрации Сосковского района
                                                                           ______________________________
заявление
Я, _______________________________________________________________ , 
(Фамилия, имя, отчество)

являясь собственником жилого (нежилого) помещения (строения) по адресу: 

_______________________________________________________________________ ,

(Адрес переводимой квартиры (здания))

прошу рассмотреть возможность его перевода в нежилое (жилое) с целью использования в целях ___________________________________________________, с последующей перепланировкой, реконструкцией помещения

Сообщаю, что:

1. Зарегистрированные обременения права, правопритязания и заявленные в судебном порядке права требования на жилое (нежилое) помещение (строение) по указанному адресу отсутствуют.
2. В данном жилом помещении на момент заполнения данного заявления отсутствуют лица, зарегистрированные по указанному адресу. Сведениями о третьих лицах, временно отсутствующих, но сохраняющих право проживания в данном жилом помещении, не располагаю;

Достоверность сведений, приведенных в п.2 подтверждаю______________________                                                                                    

                                                                                                               (Подпись паспортиста, дата, печать)       

3. Контактный адрес и телефон заявителя:
ФИО (полностью), адреса собственников помещений, примыкающих к переводимому помещению (строению):

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________
Достоверность сведений,  приведенных в заявлении  подтверждаю: 

    ________________________                   _____________________________
             (Подпись заявителя)                                          (Дата оформления заявления)

Приложение 4  

                                                                         к административному регламенту

Кому          

(фамилия, имя, отчество – 

для граждан;

полное наименование организации – 

для юридических лиц)

Куда  

(почтовый индекс и адрес

заявителя согласно заявлению

о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение

________________________________________________________________________________

(полное наименование органа местного самоуправления,

______________________________________________________________________________________,

осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2   статьи    23 Жилищного кодекса Российской Федерации  документы    о    переводе помещения общей площадью __ кв. м, находящегося по адресу:

________________________________________________________________________

(наименование городского или сельского поселения)

________________________________________________________________________
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)
                      корпус (владение, строение)

дом ______, ----------------------------------------,  кв. ______,
                              (ненужное зачеркнуть)

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)

--------------------------------------   в   целях   использования помещения в    

                     (ненужное зачеркнуть)                                   

качестве ________________________________________________________________

                                (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

_______________________________________________________________________,

РЕШИЛ (_______________________________________________________________):

                                                   (наименование акта, дата его принятия и номер)

    1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

                                жилого (нежилого) в  нежилое (жилое)

    а) перевести из ------------------------------------------------------- без предварительных
                                                         (ненужное зачеркнуть)

условий;

    б) перевести из жилого (нежилого) в  нежилое    (жилое)    при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

________________________________________________________________________

(перечень работ по переустройству

________________________________________________________________________

(перепланировке) помещения

________________________________________________________________________

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции,

реставрации помещения)

_______________________________________________________________________.

    2. Отказать в переводе указанного    помещения    из    жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

________________________________________________________________________

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24

Жилищного кодекса Российской Федерации)

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
_________________________  ________________  _____________________

          (должность лица,                                  (подпись)                 (расшифровка подписи)

     подписавшего уведомление)

"____" ____________ 20__ г.

М.П.












































































Отдел по УМИ администрации района


(формирование архива)





Отдел по УМИ администрации района


(подготовка уведомления)





Администрация Сосковского района


Согласование:


- юридический отдел;


- отдел архитектуры;


- первый заместитель главы администрации;


- глава администрации








Уведомление о предоставлении не полного пакета документов или недостоверных данных





Отдел по УМИ администрации района


- экспертиза документов (14 дней);


- подготовка проекта постановления





Заявитель


(предоставление документов)




































































































































































Управление Росреестра по Орловской области


(регистрация права собственности 


на нежилое (жилое) помещение)





Отдел архитектуры


(акт ввода в эксплуатацию)





Отдел архитектуры


(разрешение на начало работ)





ОГУП «Орловский Центр «Недвижимость»


(внесение изменений в техническую документацию/





Заявитель


(получение документов)
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