РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

СОСКОВСКИЙ РАЙОННЫЙ СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

от 11 февраля 2014 года                                                                                                № 230 

	О принятии Положения  «Об отделе образования Администрации  Сосковского района  Орловской области»
	


 Принято

Сосковским районным

Советом народных депутатов

11 февраля 2014 года

В соответствии с Федеральным законом  от 06.10.2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», законом Орловской области от 06.09.2013 года № 1525 – ОЗ «Об образовании в Орловской области», руководствуясь ст. 18 Устава муниципального образования Сосковский муниципальный район Орловской области, Сосковский районный Совет народных депутатов 
РЕШИЛ:

1. Принять Положение  «Об отделе образования Администрации Сосковского района Орловской области» в соответствии с приложением к настоящему решению.
2. Решение Сосковского районного Совета народных депутатов от  15 декабря .2011 года № 85 «О принятии Положения «Об отделе образования Администрации  Сосковского района  Орловской области» считать утратившим силу. 
3. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию в «Информационном Вестнике Сосковского района» и  вступает в силу с момента его официального опубликования.

Глава

Сосковского муниципального района                                                        А.В. Матюхин

 Приложение

                                                                     к решению районного Совета

                                                                                     народных депутатов

                                                                                от 11 февраля   2014 года  № 230
Положение

об отделе образования

Администрации Сосковского района

Орловской области

с.Сосково 2014 г.

1. Общие положения
     1.1. Отдел образования Администрации Сосковского района Орловской области (далее – отдел) является органом специальной компетенции Администрации Сосковского района, наделенным полномочиями по решению вопросов местного значения в области образования.

     Отдел образования Администрации Сосковского района Орловской области является правопреемником муниципального органа управления образованием отдела общего и профессионального образования Администрации Сосковского района Орловской области.
     1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года №  131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», законом Орловской области от 06.09.2013 года № 1525 – ОЗ «Об образовании в Орловской области»,, нормативно-правовыми актами органов исполнительной власти Орловской области, Уставом Сосковского района Орловской области, нормативно-правовыми актами Администрации Сосковского района Орловской области, а также настоящим положением об отделе образования Администрации Сосковского района Орловской области.

    1.3. Отдел обладает правами юридического лица.

    Полное наименование отдела: отдел образования Администрации Сосковского района Орловской области.

    Официальное сокращенное наименование: ОО Администрации Сосковского района.

    Отдел может своими действиями приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права и обязанности, выступать в суде в рамках своей компетенции, установленной настоящим Положением, имеет в оперативном управлении закрепленное за ним имущество. 
    1.4. Отдел имеет лицевые счета в органах казначейства, печать со своим наименованием, а также необходимые для осуществления своей деятельности штампы и фирменные бланки.
    1.5. Муниципальные образовательные учреждения Сосковского района создаются, реорганизуются и ликвидируются по представлению отдела постановлением Администрации Сосковского района в порядке, установленном законодательством.
    1.6. Отдел образования исполняет функции учредителя муниципальных образовательных учреждений в пределах делегированных ему полномочий, в соответствии с правовыми актами Администрации района.

     1.7. Юридический и фактический адрес Отдела: 303980 Орловская область, Сосковский район, с. Сосково, ул. Садовая, дом.21

2. ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ
    2.1. Основными задачами отдела образования Администрации Сосковского района являются:
      2.1.1. Создание необходимых условий для реализации прав граждан на образование и в сфере образования;
      2.1.2. Осуществление контроля исполнения подведомственными учреждениями законодательства РФ в сфере образования и федеральных государственных образовательных стандартов, бюджетной и финансовой дисциплины;

      2.1.3. Охрана и защита прав несовершеннолетних на подведомственной территории путем выполнения отдельных функций органа опеки и попечительства;

      2.1.4. Обеспечение организации управления системой образования;
      2.1.5. Разработка муниципальных программ развития образования района, включая социально-экономические, экологические, культурные, демографические и другие особенности района, обеспечение на их основе эффективного функционирования и развития системы образования района;

      2.1.6. Определение количественных показателей деятельности и развития системы образования района; 

      2.1.7. Поддержка инноваций в системе образования, в сфере молодежной политики, физической культуры и спорта;

      2.1.8. Содействие социальному, культурному, духовному и физическому развитию детей, подростков, молодежи;

      2.1.9. Содействие воспитанию у детей, подростков и молодежи гражданственности и патриотизма;

      2.1.10. Поддержка талантливых, интеллектуально одаренных детей, подростков и молодежи, содействие реализации социальных проектов, образовательных и исследовательских программ, направленных на развитие научного, технического и художественного творчества детей, подростков и молодежи;
      2.1.11.Информационное и методическое обеспечение образовательного процесса в сфере воспитания и обучения,  в сфере молодежной политики, физической культуры и спорта;

      2.1.12. Организация деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
  2.2.  Отдел, в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет на подведомственной территории, следующие основные функции:

   2.2.1. Назначает и увольняет руководителей муниципальных образовательных учреждений по согласованию с Главой Администрации Сосковского района Орловской области;

  2.2.2. Обращается в соответствующую экспертную комиссию, созданную при областном органе управления образованием, для организации и проведения процедуры лицензирования и аккредитации муниципальных образовательных учреждений;

     2.2.3. Совместно с отделом по управлению муниципальным имуществом закрепляет за муниципальным образовательным учреждением на праве оперативного управления объекты муниципальной собственности (здания, сооружения, оборудование, имущество потребительского, социального, культурного и иного назначения). Обеспечивает содержание зданий и сооружений муниципальных образовательных учреждений, обустройство прилегающих к ним территорий.

   2.2.4. Контролирует сохранность и эффективное использование закрепленной за муниципальными образовательными учреждениями собственности;

   2.2.5. Получает от муниципальных образовательных учреждений ежегодный отчет о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств и проводит его анализ;

   2.2.6. Осуществляет в установленном порядке за счет средств муниципального бюджета финансирование деятельности подведомственных образовательных учреждений, а также капитального и текущего ремонта закрепленного за ними имущества;

   2.2.7. Организует, регулирует и контролирует деятельность муниципальных образовательных учреждений в целях осуществления государственной политики в области образования;
   2.2.8. Обеспечивает гражданам, проживающим на подведомственной территории возможность выбора образовательного учреждения;

   2.2.9. Создает условия для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержание детей в муниципальных образовательных организациях;
    2.2.10. Устанавливает плату, взимаемую с родителей и ее размер за присмотр и уход за ребенком или невзимание ее с отдельных категорий родителей (законных представителей) ребенка;
   2.2.11. Организует и контролирует методическую, диагностическую и консультативную помощь семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому;

   2.2.12. Организует и проводит олимпиады и иные интеллектуальные и (или) творческие конкурсы, физкультурные и спортивные мероприятия, направленные на выявление и развитие у обучающихся интеллектуальных и творческих способностей, способностей к занятием физической культурой и спортом, интереса к научной, творческой, физкультурно-спортивной деятельности;

   2.2.13. Разрабатывает предложения по формированию местных бюджетов в части расходов на образование, участвует в определении местных нормативов финансирования системы образования в целом и отдельных ее элементов в расчете на одного обучающегося, воспитанника по каждому типу, виду и категории муниципального образовательного учреждения;

   2.2.14. Представляет Главе Администрации Сосковского района для ежегодной публикации среднестатистические показатели о соответствии федеральным и местным требованиям условий осуществления образовательного процесса в образовательных учреждениях, расположенных на территории района;
   2.2.15.Контролирует условия аренды образовательными учреждениями зданий, помещений и иных объектов муниципальной собственности;

   2.2.16. Оказывает на договорных началах услуги муниципальным образовательным учреждениям в решении вопросов содержания и развития материально-технической базы;

   2.2.17. Дает предварительное согласие на оставление общеобразовательного учреждения обучающимся, достигшим возраста 15 лет, до получения им основного общего образования;

   2.2.18. Дает предварительное согласие на исключение из общеобразовательного учреждения обучающихся, достигших возраста 14 лет, из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
   2.2.19. Принимает совместно с районной службой занятости населения меры, обеспечивающие в месячный срок трудоустройство исключенного из общеобразовательного учреждения или продолжение его обучения в другом образовательном учреждении;

   2.2.20. Рассматривает и принимает меры по обращениям несовершеннолетних, должностных лиц организаций и иных граждан при нарушении прав и законных интересов ребенка, в том числе при невыполнении или ненадлежащем выполнении родителями (законными представителями) обязанностей по воспитанию, образованию ребенка либо при злоупотреблении родительскими правами;

   2.2.21. Принимает участие в осуществлении защиты прав и интересов детей, оставшихся без попечения родителей;

   2.2.22. Обеспечивает перевод совершеннолетних обучающихся с их согласия и несовершеннолетних обучающихся с согласия их родителей (законных представителей) в другие образовательные учреждения района по образовательным программам соответствующего уровня в случае приостановления действия государственной аккредитации  или лицензии полностью или в отношении отдельных уровней образования, аннулирования лицензии, лишения государственной аккредитации;
   2.2.23. Обеспечивает открытость и доступность информации о системе  образования, в том числе данных официального статистического учета, касающихся системы образования, данных мониторинга системы образования;

   2.2.24. Обеспечивает ежегодное опубликование итогового (годового) отчета и размещение его на официальном сайте отдела образования;
   2.2.25. Осуществляет меры по противодействию коррупции в системе образования Сосковского района;

   2.2.26. Контролирует предельно допустимое значение просроченной кредиторской задолженности подведомственных учреждений, превышение которого влечет расторжение трудового договора с руководителем муниципального бюджетного учреждения по инициативе работодателя в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации;

   2.2.27. Рассматривает жалобы получателей муниципальных услуг в сфере образования;

   2.2.28. Осуществляет в пределах установленной компетенции контроль за деятельностью подведомственных учреждений и рассматривает отчеты о результатах их деятельности, об использовании закрепленного за ними имущества;

   2.2.29. Согласовывает перечень услуг для подведомственных образовательных учреждений;

   2.2.30. Формирует муниципальные задания для подведомственных учреждений, осуществляет контроль за выполнением учреждениями муниципального задания и качества оказываемых муниципальных услуг;

   2.2.31. Осуществляет юридические действия по созданию, изменению типа, реорганизацию и ликвидации подведомственных образовательных учреждений, контроль и координацию их деятельности в соответствии с законодательством;

   2.2.32. Осуществляет полномочия главного распорядителя средств местного бюджета (бюджета муниципального образования Сосковский район) в отношении всех подведомственных учреждений;

   2.2.33. Закрепляет муниципальные образовательные учреждения за конкретными территориями района, согласно Постановлению Главы района;
    2.2.34. Ведет учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального, основного и среднего общего образования и проживающих на территории муниципального района и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей;
    2.2.35. Решает вопрос об устройстве ребенка в общеобразовательное учреждение в случае отсутствия свободных мест в закрепленном муниципальном образовательном учреждении по обращению родителей (законных представителей) ребенка;

     2.2.36. Разрешает прием детей в образовательные учреждения на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем (менее 6 лет 6 месяцев) или в более позднем возрасте (старше 8 лет);

     2.2.37. Устанавливает порядок и сроки проведения аттестации кандидатов на должность руководителя муниципального образовательного учреждения;
    2.2.38. На основании расчетов, связанных с увеличением затрат на содержание детей дошкольного возраста в муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях района определяет размер платы для утверждения Сосковским районным Советом народных депутатов;

    2.2.39. Исполняет полномочия по выплате компенсации части родительской платы за содержание детей в муниципальных образовательных учреждениях;
   2.2.40. . Осуществляет другие возложенные на него функции в соответствии с законодательством;

   2.3. Отдел наряду с выполнением перечисленных функций:

   2.3.1. Изучает и анализирует потребности и запросы населения Сосковского района в области образования;
   2.3.2. Разрабатывает предложения по развитию сети муниципальных образовательных учреждений, проектированию и строительству зданий образовательных учреждений;

   2.3.3. Организует проведение районных педагогических конференций, совещаний, выставок и конкурсов в сфере образования;

   2.3.4. Оказывает методическую помощь муниципальным образовательным учреждениям;

   2.3.5. Координирует работу по профессиональной ориентации молодежи;

   2.3.6. Разрабатывает и реализует  муниципальную программу в области образования, стимулирует поисковые и экспериментальные работы;    
   2.3.7. Организует обеспечение муниципальных образовательных учреждений учебниками в соответствии с федеральным перечнем учебников и учебными пособиями, допущенными к использованию при реализации образовательных программ в соответствии с областной субвенцией. В пределах федеральных государственных образовательных стандартов обеспечение учебниками и учебными пособиями осуществляется за счет бюджетных ассигнований местного бюджета в соответствии с областной субвенцией.
    2.3.8. Организует бесплатные перевозки обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Сосковского района;
   2.3.9. Разрабатывает и реализует совместно с профсоюзными органами, общественными организациями, заинтересованными муниципальными органами комплекс мер по охране труда, направленный на обеспечение здоровых и безопасных условий учебы и труда обучающихся, воспитанников и работников  сферы образования, а также по их социальной защите;

   2.3.10. Создает банк данных о кадровом составе муниципальных образовательных учреждений, формирует заказ на подготовку и переподготовку специалистов,  занятых в муниципальной  системе образования в ИУУ г.Орла и за пределами области;

   2.3.11. Совместно с органами здравоохранения обеспечивает контроль за соблюдением условий и выполнением мероприятий по охране жизни и здоровья воспитанников, учащихся, работников образовательных учреждений;

   2.3.12. Обеспечивает работу по выявлению детей с недостатками в умственном и физическом развитии совместно с органами здравоохранения и оказывает им содействие в получении образования;

   2.3.13. Осуществляет практические меры и обеспечивает надлежащие условия по реализации прав, социальных гарантий и льгот работников системы образования района;

   2.3.14. Рассматривает в установленном порядке письма, заявления, жалобы, принимает граждан по личным вопросам, удовлетворяет обоснованные просьбы и законные требования; принимает меры к устранению недостатков в деятельности подведомственных учреждений и организаций.

3. ПОЛНОМОЧИЯ ОТДЕЛА

   3.1. Отделу для осуществления возложенных на него задач и функций предоставлено право:

   1) издавать в пределах своей компетенции, в том числе совместно с другими муниципальными органами, приказы, инструкции, другие нормативные правовые акты и иные акты, обязательные для исполнения подведомственными учреждениями, давать разъяснения по ним;
   2) участвовать в установленном порядке в учреждении фондов и организаций поддержки и развития образования;

   3) создавать временные (творческие) коллективы, экспертные и рабочие группы для решения вопросов развития муниципальной системы образования;

   4) направлять запросы и получать в установленном порядке от государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, учреждений и организаций (независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности) сведения, материалы и документы, необходимые для осуществления возложенных на отдел задач и функций;

   5) инспектировать в пределах своей компетенции подведомственные образовательные учреждения района;

   6) контролировать исполнение законодательства РФ в области образования, государственных образовательных стандартов, бюджетной и финансовой дисциплины, а также исполнение муниципальных правовых актов в подведомственных учреждениях образования района;
   7) премировать руководителей учреждений образования района, активно участвующих в решении образовательных задач из общего фонда оплаты труда подведомственных учреждений;
   8) представлять в установленном порядке кандидатуры на присвоение почетных званий, награждение работников подведомственных учреждений, а также самостоятельно  осуществлять награждение работников системы образования и участников образовательного процесса грамотами, дипломами, ценными подарками и премиями, выносить благодарность;

   9) в установленном порядке обеспечивать управление и развитие материально-технической базы учреждений образования района;

   10) совместно с общеобразовательными учреждениями организует порядок и формы проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования.
4. УПРАВЛЕНИЕ ОТДЕЛОМ

   4.1. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый и освобождаемый от должности Распоряжением Администрации Сосковского района Орловской области.
   Условия и гарантии деятельности начальника отдела, как муниципального служащего, оговариваются в заключаемом с ним трудовым договоре (контракте), который не может противоречить законодательству о муниципальной службе и о труде, а также настоящему Положению.
   4.2. Начальник отдела руководит отделом на основе принципов единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций. 

   4.3.Начальник отдела:

   4.3.1. Без доверенности представляет интересы отдела по всем вопросам его деятельности

   4.3.2. Издает приказы и другие правовые акты по вопросам, отнесенным к компетенции отдела

   4.3.3. Осуществляет прием на работу и увольнение работников отдела, распределяет обязанности между работниками

   4.3.4. Применяет меры поощрения к работникам отдела и налагает на них взыскания

   4.3.5. Утверждает должностные инструкции работников отдела

   4.3.6. Обеспечивает повышение квалификации и социальную защиту работников отдела
   4.3.7. Распоряжается в установленном порядке имуществом и средствами отдела

   4.3.8. Открывает лицевые счета в казначействе, совершает от имени отдела банковские операции, подписывает финансовые документы

   4.3.9. Заключает договоры в пределах компетенции отдела, выдает доверенности

   4.3.10. Участвует в заседаниях и совещаниях, проводимых Главой Администрации Сосковского района и его заместителями при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию отдела

   4.3.11. Осуществляет руководство службой гражданской обороны в системе образования

   4.3.12. Назначает на должность и освобождает от должности руководителей муниципальных образовательных учреждений, непосредственно подчиненных отделу; заключает трудовые договоры с руководителями образовательных учреждений при приеме их на работу

   4.3.13. Осуществляет планирование работы отдела по вопросам образования

   4.3.14. Решает другие вопросы, отнесенные к компетенции отдела

   4.4. В отделе приказом начальника отдела создается Совет по вопросам образования в составе начальника отдела (председатель), специалистов отдела, руководителей муниципальных образовательных учреждений.
   Деятельность Совета отдела регламентируется Положением, утвержденным приказом начальника отдела.

   Состав Совета, план его работы и периодичность заседаний утверждается приказом начальника отдела сроком на 1 год.

   Совет отдела является совещательным органом и рассматривает на своих заседаниях основные вопросы, отнесенные к компетенции отдела. Решения коллегии оформляются протоколами и проводятся в жизнь, как правило, приказами начальника отдела.

   4.5. Вопросы, связанные с функционированием системы образования района, могут также рассматриваться на производственных совещаниях отдела с участием работников аппарата отдела, руководителей образовательных учреждений. При этом оформляются соответствующие протоколы, решения совещаний носят рекомендательный характер. Совещания проводятся по мере необходимости.

   4.6. Структура, предельная численность работников, фонд оплаты труда и штатное расписание отдела утверждается Главой Администрации Сосковского района.

   В отделе по согласованию с Главой Администрации Сосковского района могут создаваться иные структурные подразделения, деятельность которых отвечает целям и задачам отдела.
5. ИМУЩЕСТВО И СРЕДСТВА ОТДЕЛА
   5.1. Имущество отдела является муниципальной собственностью Сосковского района и передано отделу в оперативное управление.

Отдел не вправе продавать принадлежащее ему на праве оперативного управления имущество, отдавать его в залог, вносить в качестве вклада в уставной капитал хозяйствующих субъектов или иным образом распоряжаться этим имуществом без согласия Главы Администрации Сосковского района.

   5.2. Финансовое обеспечение деятельности отдела осуществляется за счет средств местного бюджета и на основании бюджетной сметы.

   5.3. Отдел ведет бухгалтерский учет в соответствии с законодательством РФ и соответствующими нормативными правовыми актами.

   5.4. Отдел в установленном порядке представляет в государственные и местные органы статистическую и бухгалтерскую отчетность.

6. ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
   Деятельность отдела прекращается в связи с его ликвидацией или при реорганизации в порядке, установленном законодательством РФ, Орловской области, Уставом Сосковского района. 

